SO VAN HOA, TT&DL TINH LAl CHAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TUYEN DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VIEN CHU'C NAM 2024
Sé: 244 /QP-HPTD Lai Chau, ngay 16 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xét tuyén vién chire cac don vi sw nghiép
thugc Sé Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2024

HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2024

Can cit Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Can bo, cong churc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc;

Can cir Théong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 Ni vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chire,thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach coéng chire, thi hodc xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 21/2024/OD-UBND ngay 20/6/2024 ciia UBND tinh

vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cdp qudn Iy céng chire, vién chirc thudc pham
vi quan [y cua UBND tinh Lai Chdu;

Can cir Quyét dinh sé 10/2022/QP-UBND ngay 07/4/2022 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc bg may cua
So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Lai Chau;

Can civ Ké hoach sé6 1050/KH-SVHTTDL ngay 18/6/2024 ciia S¢ Vin héa,
Thé thao va Du lich vé tuyén dung vién chirc trong cdc don vi su nghiép thuoc So
Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2024;

Can cit Quyét dinh s6 237/0D-SVHTTDL ngay 12/8/2024 ciia Gidm doc So
Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc thanh ldp Hoi dong tuyén dung vién churc
nam 2024;

Theo dé nghi ciia Thuw ky Héi dong tuyén dung vién chire ndm 2024.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chirc cac
don vi su nghiép thudc S& Van hod, Thé thao va Du lich nam 2024.
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. C4c thanh vién Hoi dong tuyén dung vién chirc nam 2024, cac Ban
giup viéc ctia Hoi dong tuyén dung; Thu trudng cac phong, don vi truc thudc S va
cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. HQI PONG TUYEN DUNG

- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- B/c: Giam doc S¢ (B/e); T
- Trang Théng tin dién td¢ S6& VHTTDL
(Hoai);

- Luu: VT, VP (Thu Huong).

PGP. SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
Tran Manh Hung
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SO VAN HOA, TT&DL TINH LAICHAU =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG Péc lap - Tu do - Hanh phic

VIEN CHUC NAM 2024

QUY CHE
Xét tuyén vién chirc cac don vi sw nghiép thude
S6¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-HDTD ngay 16 thang 8 nam 2024
ciia Hji dong tuyén dung vién chire nam 2024)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Muc 1
PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién cac ndi dung cua ky xét tuyén vién
chtic ciia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2024 (sau ddy goi tat la ky xét
tuyén vien chirc).

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Thi sinh du tiéu chuan, diéu kién dé du xét tuyén vién chirc theo quy dinh
tai Biéu 22 Luat Vién chirc; Diéu 5 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu quy dinh vé€ tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

2. Hoi dong Tuyén dung vién chirc, Ban Giam sat, Ban Kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Ban Dé phong van thyc hanh va in sao dé thi, Ban Kiém tra, sat hach
tai ky xét tuyén vién chirc va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Muc 2
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 3. Quy dinh chung vé Hoi dong

1. Hoi dong tuyén dung vién chic (sau day goi chung 1a Hoi dong) do Giam
doc S& Van hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh thanh lap. Hoi dong hoat dong
theo timg ky tuyén dung va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc (xét tuyén) thyc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc (sau day viét tat 1a Nghi
dinh so 115/2020/ND-CP).

3. Khong b6 tri [am thanh vién HQ1 dong doi véi nhitng nguoi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt hoac cia bén vg (chong) hodac vo hoac chong hoac 1a
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con dé hodc con nudi cia ngudi du tuyén vién chic hodc nhitng nguoi dang trong
thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Hoi déng duoc sir dung con dAu, tai khoan cua S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich trong céac hoat dong ctia Ho1 dong.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cia cic thanh vién tham
gia HOi dong
1. Chu tich Hoi dong

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Gidm ddc Sé ve viéc td chirc thue
hién céc nhiém vu cua Hoi dong va chi dao t6 chuc ky tuyén dung vién chuc bao
dam dung quy dinh ctia phép luat, néi quy, quy ché da ban hanh.

b) Phan cong nhiém vu cy thé cho timg thanh vién ciia Hoi dong.

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac Ban giup viéc: Ban Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; Ban B¢ thi phong van thyc hanh va in sao dé thi; Ban Kiém tra, sat hach (dé
thuc hién phong van, thuc hanh).

d) Chi dao t6 chiic viéc xay dung dé phong van, hudng dan chidm phong vén,
dap an; lya chon, quyét dinh dé phong van; t6 chic bao quan, luu giit dé phong
van, huéng dan chim phong van, dap an theo dung quy dinh, bao dam bi mat nha
nudc do “Mat”.

d) Quyét dinh cu thé cach thirc to chirc, thoi gian bat dau thi cua timg phan
thi trong ndi dung thi phong van tai vong 2 ciia ky tuyén dung vién chic.

e) Bao céo Giam dbc So ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu
kién tham du ky xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; ding tai két
qua xét tuyén trén Trang thong tin dién tir S¢ theo quy dinh, trinh cong nhan két
qua tuyén dung vién chic.

g) Giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh to chirc ky tuyén
dung vién chirc.

2. Phé Chu tich Hoi dong gitip Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cua
Ho1 dong va thuc hién mot s6 nhi¢m vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi
dong; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Ho1 dong vé nhiém vu dugce
phan cong.

3. ny vién Hoi déng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi déng phan
cong, bao dam hoat dong cuia Hoi dong thyc hién ding quy dinh ctia phép luat; chiu
trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu duge phan cong.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém trude phap luat, trude
Chu tich Ho1 dong vé cac nhiém vu dugc phan cong sau day:

a) Chuén bi c4c van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Ho1 déng; ghi
bién ban cac cudc hop cuia Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh theo vi tri viéc



5
lam can tuyén, cac mau bién ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién
churc va cadc mau biéu, tai li¢u khéc lién quan dén hoat dong cua Hoi dong.

b) Tong hop danh muc céc tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu c6) va
dang tai trén Trang thong tin dién tir S6.

¢) Nhan két qua diém chdm kém theo timg phiéu chim diém ddi voi timg thi
sinh (dung trong tui kin, c6 niém phong) tr Trudéng Ban Kiém tra, sat hach.

d) Tong hop, béo cao Chi tich Hoi ddng vé két qua ky tuyén dung vién chirc.
e) Thuc hién cic nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

Muc 3 ‘
BO PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG

Pi¢u 5. Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung
vién chirc quyét dinh thanh 13p, gom: Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 co
mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudéng Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi dong viéc to chirc
thuc hién nhiém vu ki€m tra Phi€u dang ky du tuyén.

b) T6 chire thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén
da dang ky tai Phi€u dang ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach nguoi dang ky du tuyén dap ung du diéu kién, tiéu
chuan du tuyén; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap tng du diéu kién,
ti€u chuan du tuyén, bao cdo Chu tich Ho1 dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban Kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan cong
ciia Truong ban; chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Trudng ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém wvu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
Kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va thuc
hién céc nhiém vu khac theo phan coéng cua Trudng ban Kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén; chiu trach nhi¢m trudc phap luat, trudc Truong ban Kiém tra phiéu dang
ky du tuyén vé nhiém vu duge phan cong.

5. Tiéu chuan cta nguoi duge cir tham gia Ban Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: Nguoi duogc cir tham gia Ban Ki€m tra phiéu dang ky du tuyén la cong chirc,
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vién chtic ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh
nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop vdi yéu cau cia vi tri can tuyén.

Piéu 6. Ban D¢ thi phong van thue hanh va in sao dé thi

1. Ban Dé thi phong van thuc hanh va in sao dé thi (goi tit 1a Ban Dé thi) do
Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky. Ban Dé thi lam viéc tap trung theo nguyén tic cach ly
triét dé tir khi nhan nhiém vu theo ké hoach cho dén khi két thuc ndi dung thi cudi
clng cua ting vi tri tuyén dung.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Truong ban Dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi dong viéc to chuc
diéu hanh hoat dong ctia Ban D¢ thi trong cong tdc xay dung ngan hang cau hoi, dé
thi, huéng dan cham thi, ddp 4n cham thi va sao in dé thi.

b) T6 chirc thuc hién viéc xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi va sao in d¢ thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, hudng din chdm thi, dap an chdm thi
phoéng van khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc o “Mat”.

d) Chi dao va t6 chirc in sao dé thi; bao quan, ban giao dé thi d duoc sao in
dugc dyng trong cac tai dé thi, duoc niém phong cho Hoi dong Tuyén dung. Khi
giao, nhan dé thi phai lap bién ban ban giao, co ky xac nhan cua cac bén giao,
nhan; dai di¢n Ban gidm sat; dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Dé thi:

a) Tham gia xay dyng ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an
cham thi theo phéan cong.

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, hudng dan cham thi, dap an cham thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudce d6 “Mat”.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban Dé thi:

Ghi bién ban 1am viéc ctia Ban Dé thi va in sao, ban giao tai liéu cho thanh
vién ban dé thi; t0 chirc in sao d¢ thi trudc khi niém phong; bién ban niém phong
dé thi, hom dé thi sau khi lam xong; bién ban ban giao dé ciia Ban dé thi véi Ban
Kiém tra sat hach. Chiu trach nhiém trudc phap luat va trudec Truong ban D¢ thi,
Chu tich Ho1 dong v€ nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cta nguoi dugc cir tham gia Ban Dé thi:

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban Dé thi 1a cong chuc, vién chirc caa S¢ Vian
hoéa, Thé thao va Du lich (hoac thanh phan moi khac tham gia thanh vién Hoi dong,
do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh); c6 trinh d0 chuyén mon, kinh
nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop vdi yéu cau cua vi tri can tuyén.

b) Nguoi duoc cir tham gia Ban Dé thi khong duoc tham gia Ban Kiém tra,
sat hach.
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6. Nguyén tic lam viéc cua Ban D¢ thi:

a) Tung thanh vién Ban Dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phap
luat, trude Truong ban dé thi, Chu tich Hoi dong vé ndi dung cta dé thi, cau hoi
thi, huéng dan chim thi, dap an chdm thi theo chtrc trach, nhiém vu dugc phan
cong; chiu trach nhi¢m gilr bi mat ndi dung cua dé thi, cau hai thi, huéng dan chim
thi, dap 4n cham thi.

b) Cac thanh vién ctia Ban Dé thi lam viéc doc lap va truc tiép voi Trudng
ban dé thi; nguoi duoc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu d6, khong duoc tham gia vao cic nhiém vu khac ctia Ban Dé thi, trur
truong hop dugc Trudng ban phan cong.

c) Trong qua trinh thyc hién nhiém vu xay dung ngan hang cau hoi thi,
huéng dan cham thi, dap 4n cham thi va thyc hién in sao dé thi, khong duoc mang
theo dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky
thuat thu, phat truyén tin, phu’O’ng tién sao luu dit liu, thiét bi chira dung, truyen
tai thong tin khac va céac loai gidy to, tai liu co lién quan dén qua trinh in sao dé
thi; khong dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong dugc str dung cac
loai d6 udng c6 con hoic cac chat kich thich.

Pi¢u 7. Ban Kiém tra, sat hach

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh 1ap dé to churc viéc
phong van, thuc hanh gom: Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 c6 mgt thanh
vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban Kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong to chirc viéc
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

b) T6 chirc thyc hién viéc phong van; chim diém phong van, chdm diém
thuc hanh theo nguyén tac moi thi sinh dy thi phai ¢6 it nhat tir 02 thanh vién tré
1én cham diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van, thuc hanh kém theo timg phiéu chim
diém doi vdi tung thi sinh, dung trong ti dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky HG1 dong.

d) Gitr bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

a) To chtic phong van va chdm diém thi sinh theo dung dap 4n, hudng dan
cham diém, thang diém cua de¢ thi.

b) Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van véi
Truong ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thuc xu ly.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.
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d) Chiu trach nhi€m trudc phap luat, trudec Truong ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban
Kiém tra, sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra, sat hach va
thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo phan cong ctia Trudng ban Kiém tra, sat hach;
chiu trdch nhi€m trudce phap luat, trudc Trudng ban Kiém tra, sat hach vé nhiém vu
dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cua nguoi dugc cu tham gia Ban Kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach 1a cong chuc, vién chirc
cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich do Chu tich Ho1 dong quyét dinh; c6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc va phu hop véi yéu cau
cua vi tri can tuyén.

b) Nguoi duoc cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach khéng duoc tham gia Ban
beé thi phong van, thuc hanh.

, Chuong Il
TO CHUC XET TUYEN VIEN CHUC

Picu 8. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién churc cac don vi sy nghi¢p cong lap thudéc S& Van
hoa, The thao va Du lich dugc thuc hién bang hinh thirc xét tuyén.

2. Noi dung xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén cta céc thi sinh

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén dang ky tai phiéu dang ky
du tuyén vién chuc theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du
tuyén dugc tham du vong 2 quy dinh tai diém b, khoan 2 Dicu nay.

Cham nhét trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra
diéu kién, ti€éu chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung vién
chuc phai thong bao tri¢u tap thi sinh tham dy vong 2.

Cham nhat trong thoi gian 15 ngdy sau ngay thong bao tridu tap thi sinh
dugc tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc xét tuyén vong 2.

b) Vong 2: Phong van va thyc hanh

Hinh thtc: Phong van ddi véi tit ca cac thi sinh du tuyén; riéng d6i véi thi
sinh du thi vao cac vi tri: Ca si, dién vién mua, ngoai viéc phai du phéng van con
phai thuc hanh vé kién thtc, ky nang hoat dong nghé nghiép theo yéu cau vi tri
viéc lam.

No6i dung phdng van, thuc hanh: Kiém tra kién thuc chung vé phap luat; kién
thuc chuyén nganh; kién thirc thyc t€ vé nhitng ndi dung lién quan dén vi tri du
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tuyén, k¥ niang giao tiép, tng xur. Thuc hanh dé kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat
dong nghé nghi¢p nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Thoi gian phong véan, thuc hanh: Thoi gian phong van: Khong quéa 45 phut
(trong do, thi sinh co 15 phut chuan bi); thoi gian thuc hanh khéng qua 25 phut
(trong do, thi sinh c6 10 phit chudn bi).

Thang diém: 100 diém, trong d6: Kién thirc chung 1a 30 diém; chuy@n mdn
12 70 diém.

Piéu 9. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén ciia thi sinh

1. Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén vién chtrc kiém tra thong tin tai
Phiéu ding ky du tuyén vién chtic ctia thi sinh, néu thi sinh dang ky du tuyén tir 02
vi tri viéc 1am tré 1én hodc vin bang, ching chi khong phu hop véi yéu cau tai vi
tri viéc 1am cua thi sinh dang ky s€ bi loai khdi danh sach va khong dugc tham gia
du tuyén ky xét tuyén vién chire. Ho so ding ky du tuyén khong hoan tra lai.

2. Céac thi sinh ding ky du ky xét tuyén vién chtc phai chiu trach nhiém
trude phap lut vé cac thong tin trong Phiéu ding ky du tuyén vién chirc ciia minh;
truong hop khai khong ding thong tin, gia mao van bang, chung chi sé bi xu 1y
theo quy dinh ciia phap luat va bi huy két qua xét ky xét tuyén vién chirc; trudong
hop di c6 két qua tuyén dung vién chuc sé& bi hity bo két qua tuyén dung vién chirc.

3. Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén vién chuc tong hop, bao cao Chu
tich Ho1 dong tuyén dung vién chirc két qua ki€ém tra phi€u dang ky dyu tuyén vién
chtrc cua cac thi sinh.

Pi¢u 10. Hwéng din thi sinh nghién ciru tai liéu va giai dap nhirng noi
dung lién quan dén ky xét tuyén

Khi thong bao danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan tham gia vong 2 ky
xét tuyén vién chirc, Hoi dong tuyén dung vién chirc ¢6 nhiém vu dinh kém tai liéu
on tap cho céc thi sinh nghién ctru 0n tap.

Piéu 11. Cong tac chuin bi

1. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kiém tra diéu kién, tiéu
chuén cua thi sinh dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh séch va
thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién dy phong van ¢ vong 2, thong bao cu the
tho1 gian, dia di€m t6 chuc 6n tap (n€u co) va dia diém t6 chirc phéng van, thuc
hanh cho cac thi sinh ¢6 du dicu kién dy xét tuyén tai vong 2.

2. Trudc ngdy to chirc phong van 01 ngay, Hoi dong tuyén dung vién chirc
niém yét danh séach thi sinh theo s6 bdo danh dé phong van; so do vi tri phong dé
phong van; ndi quy, quy ché tai dia diém t6 churc phong van.

3. Trudc ngay to chic phong van it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho viéc phéng van, nhu sau:

a) Danh sach thi sinh dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky Xac
nhan sau khi phéng van.
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b) Cac loai bién ban, gom: MAu bién ban giao, nhan dé thi phong van; mau
bién ban m& dé thi phong van; mau bién ban ban giao két qua phong van; mau bién
ban xir 1y vi pham quy ché, ndi quy phong van va mau bién ban khac ¢6 lién quan;
gidy nhap (néu co).

¢) Thé cua thanh vién Hoi déng, thanh vién Ban Kiém tra, sat hach xét tuyén
vién chuc; thanh vién Ban Giam sat, bd phan phuc vy; thé cia Chu tich, Pho Chu
tich, Uy vién Hoi dong tuyén dung vién chirc, Truong Ban Kiém tra, sat hach xét
tuyén vién chirc in day di ho tén va chic danh; thé cta cac thanh vién khac chi in
chirc danh.

Piéu 12. Cong tac xay dung dé thi; in sao dé, vin chuyén va ban giao dé thi
1. Khu vuc lam dé thi va cac yéu cau bao mat:

a) D¢, cau hoi phong vén, thuc hanh; hudng dan chidm thyc hanh, dap 4n cau
hoi phong van dé phuc vu riéng cho ky tuyén dung vién chirc chua st dung thudc
bi mat nha nudc d6 Mat. BE, cau hoi phong van, thuc hanh duoc giai Mat ngay sau
khi két thuc budi phong van, thuc hanh cta phan phong van, thuc hanh cta chuyén
nganh do6; huéng din cham thuc hanh, dap 4n cau hoi phong van dugc giai Mat sau
khi két thiic viéc chdm diém phong van, thyc hanh.

b) Viéc xay dung d¢, cau hoi phong van, thuc hanh; hudng ddn cham thuc
hanh, dap an cau hoi phong van phai dugc thuc hién tai dja diém an toan, biét
lap, duoc bao vé, c6 ddy du phuong tién bao quan, phong chay, chita chay, an
toan théng tin.

¢) Céc thanh vién tham gia 1am dé phong van, thuc hanh, huéng dan cham,
dap an phong van, thyc hanh déu phai cach ly v6i bén ngoai tir thoi diém tap trung
lam dé cho dén khi két thiic phan thi phong van, thuc hanh cta chuyén nganh dé.
Trong trudng hop can thiét, duoc sy dong ¥ bang van ban cua Truong ban dé thi
thi cac thanh vién méi dugce phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bang dién
thoai ¢b dinh hoac di dong, khi n61 chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi am va dudi su
giam sat hodc chung kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan
cong an (néu duge moi tham gia).

d) Phong bi dung cau hoi phong van, thyc hanh, hudéng dan cham, dap an dé
giao, nhan, van chuyén tir noi lam dé€ ra bén ngoai phai dugc lam bang giay c6 du
do bén, kin, t61 va dugc dan chat, khong bong mép, duoc ni€ém phong.

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi phong van, thuc hanh,
huéng dan, dap 4n cham thi phai dugc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va cla
dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia); cic phong bi dung dé, hudng
dan, dap an cham thi phai dugc bao quan trong thung 1am bang kim loai ¢6 khoa va
dugc niém phong trong qué trinh giao, nhan, van chuyén.

e) May moéc va thiét bi tai noi 1am dé phong vén, thuc hanh du bi hong hay
khong dung dén, chi dugc dua ra ngoai khu vuc céch ly sau thoi gian thi phong
van, thyc hanh noi dung cudi cung.
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2. Yéu cau khi xay dyng dé thi:

a) Yéu cau chung:
bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chir 1o rang.

Dé thi phai phu hop véi ndi dung mén thi, ¢é tinh tu duy, suy luan, tong hop,
phan tich, tranh viéc hoc thudc long.

Dé thi viét phai ghi rd s6 diém ctia mdi cau hoi thi.

Pé thi phai ghi 16 ¢6 chit “HET” tai diém két thuc dé thi va phai ghi rd c6
may trang (461 voi dé thi co tir 02 trang trd 1€n).

MGdi vi tri tuyén dung phai chuan bi ti thiéu 02 bo dé thi, trong d6 01 bo dé
thi chinh thic, 01 bo dé thi du phong kém theo dap an, hudng dan cham cu thé.
Ho1 dong st dung cau hdi phong van, thyc hanh phai bdo dam nguyén tac thi sinh
da rat ngau nhién duoc cau hoi nao thi khong sir dung lai tai budi thi do.

b) Yéu cau d6i V01 thi phong vén, thyc hanh Nbi dung phong van, thuc hanh
phai can cir vao yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyen phai danh gla duogc kién
thire, k¥ nang, trinh d6 va kha niang cta nguoi du tuyén. Cha tich Hoi dong thi xem
Xét, quyét dinh viéc xay dung trudc cau hoi phong van, thuc hanh dé théng nhat
thuc hién; thanh vién Ban kiém sat, sach hach duoc hoi thém cac nodi dung lién
quan dén vi tri viéc 1am can tuyén. Phuong thirc cham diém phong van, thuc hanh
phai dugc Chu tich Hoi déng phé duyét trude khi thuc hién.

3. In sao, van chuyén va ban giao d€ phong van:

a) In sao d& phong van lan luot cho ting linh vuc; in sao xong, niém phong
dong goi theo phong phong van. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chat luong
ban in sao; cac ban in hong phai dugc thu lai, dong ti, niém phong dé huy sau khi
két thuc budi phong van.

b) Kiém tra sé luong thi sinh cua timg linh vic dé to chtc phan phdi dé
phong van; ghi tén dia diém phdng van, phong phdng van, linh vuc va so lugng dé
phong van vao tung tii dung dé trudce khi dong goi.

¢) Pong goi dung s6 lugng dé phong van, ding linh vuc ghi ¢ tai dung dé,
du s6 luong dé phong van cho timg phong phong van. Mbi linh vuc phai c¢6 01 tai
dung dé phong van du phong. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém phong va
bao quan trong thung 1am bang kim loai c6 khoéa.

d) Trong qua trinh in sao, cad nhan dugc giao trach nhiém in sao chiu trach
nhiém quan ly cac bi dé phong van, ké ca cac ban in thura, in héng, in mo, xau,
rach, ban da bi loai ra.

d) Khi ban giao dé phong van cho Truéng ban kiém tra sat hach, dé phong
van phai dugc bao quan trong thung lam bang kim loai, c6 khoa va dugc niém
phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 sy chimg kién ctia Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong, thanh vién Ban giam sat.
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Piéu 13. To chirc phéng van, thwe hanh

1. Cach tinh thoi gian phong van, thyc hanh: Thoi gian phong van duoc tinh
bat dau tir khi thi sinh thyc hién vi¢c phdng van.

2. Khi chim diém phong van thuc hanh phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tré
1én cham thi. Piém cham phdéng van dugc cac thanh vién cham ddc 1ap trén phicéu
cham diém do61 voi tung thi sinh, c6 chit ky va ghi r6 ho va tén cta thanh vién
cham diém.

3. Xir 1y két qua chdm diém phong vén, thuc hanh:

a) Truong hop cac thanh vién chim diém chénh léch nhau tir 05 diém tro
xubng (diém cua thanh vién chdm cao nhét voi diém cua thanh vién cham thap
nhat) thi lay diém trung binh cong cia cac thanh vién chdm thi lam diém chinh
thire roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢é cia tong diém toan bai duoc
lam tron dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi cung ky,
ghi 3 ho tén vao bang tong hop chung.

b) Trudng hop cac thanh vién chidm chénh 1éch nhau tir trén 05 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién cham cao nhat v&i diém cua thanh vién chdm thap nhat)
thi Trudng ban kiém tra, sat hach to chuc ddi thoai v&i cac thanh vién tham gia
cham, sau d6 Truéng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc r6i ghi
diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai duoc 1am tron dén
1 (mot) chit sé thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi va Trudng ban kiém
tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tro 1én
(diém cuia thanh vién cham cao nhat voi diém cia thanh vién cham thap nhat) thi
Truong ban ki€m tra, sat hach bdo cdo Chu tich Hoi dong to6 churc doi thoai gitra
cac thanh vién tham gia cham, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh
thure 161 ghi diém vao bang tong hop chung. Biém 1¢ cua tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mdt) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi va Chu
tich Ho1 dong cung ky, ghi 1 ho tén vao bang tong hop chung.

4. Truong ban kiém tra, sat hach niém phong két qua cham phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong ngay sau khi két thuc budi phong van.

5. Khong thuc hién viéc phuc khao di voi két qua diém thi phong van, thuc
hanh.

Piéu 14. T6 chirc khai mac

1. Trudc khi bat dau ky tuyén dung vién chic phai t6 chirc L& Khai mac ky
x€t tuyén.

2. Trinh ty t6 chirc L& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bo 1y do; gidi thiéu
dai bi€u; cong bod quyét dinh thanh 1ap H1 dong; cong bé quyét dinh thanh 1ap Ban
Giam sat; cong bé quyét dinh thanh lap Ban Kiém, sat hach; Chu tich Ho1 dong
tuyén bo khai mac; Thu ky Hoi dong pho bién ké hoach t6 chtic, ndi quy.
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Diéu 15. T6 chirc hgp Ban Kiém tra, sat hach

Truée khi to chire tuyén dung, Truong ban Kiém tra sat hach t6 chuc hop
Ban Kiém tra sat hach dé pho bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém cta cac thanh vién Ban Kiém tra sat hach; théng nhét céc hudéng
dan can thiét dé cac thanh vién biét, thuc hién dé huéng dan cho thi sinh thng
nhat thue hién trong qua trinh phong van, thyc hanh.

Piéu 16. Cach bb tri, sip xép phong phong van, thue hanh

Phong phong van, thuc hanh duoc b tri pht hop, thuan loi véi viée to chirc
phong van, thuc hanh.

Picu 17. Gidy nhap

St dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong phét ra, cé chir ky cia
cac thanh vién Ban kiém tra sat hach.

Pi¢u 18. Xac nhén tinh trang va mé dé phéng van, thue hanh

a) Ban Kiém tra sat hach moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé phong van va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé phong van duogc
niém phong theo quy dinh.

b) Trudong hop tii dung dé phong van bi mat dau niém phong hoidc c6 dau
hiéu nghi ngd khac, Ban Kiém tra sat hach 1ap bién ban (c6 xac nhan cta 02 dai
dién thi sinh) tai phong phong van; dong thoi thong bao Truong ban Kiém tra sat
hach dé bao cao Chu tich Hoi dong xem xét, giai quyét.

¢) Trudng hop sau khi dd m& dé phong vén, thyc hanh, néu phat hién c6 16i
(c6 sai sot, nham d¢, thiéu trang, nham trang) thi phai thong bao ngay cho Truong
ban Kiém tra sat hach dé lap bién ban; dong thoi Trudng ban Kiém tra sat hach
phai bao céo ngay 1én Chu tich Hoi dong dé xem xét giai quyét.

d) Viéc sir dung dé phong van du phong do Chu tich Hoi dong quyét dinh.
Piéu 19. Xac dinh thi sinh tring tuyén ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu kién
sau day:

a) C6 két qua diém thi phong vén tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém uu tién (néu c6) cao hon ly theo thir tur
tor cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugce tuyén dung cua ting vi tri vi¢c lam
cu thé nhu sau:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan tde thiéu sb, si quan quan d0i, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ciia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
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thuong binh loai B, con ctia nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir
ngay 19 thang 8 nam 1945 tré vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang chién
bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao
dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

- Can bd cong doan trudng thanh tir co sO, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua diém phéng véan quy dinh tai
vong 2 cong voi dlem uu tlen quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu co) bang
nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi ngu’0‘1 co ket qua diém phong van
hodc thyc hanh vong 2 cao hon 13 nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh dugc
thi Giam ddc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop ngudi du xét tuyén vién chtrc thude nhiéu dién wu tién quy
dinh tai di€ém b Khoan 1 Dicu nay thi chi dugc cong di€m wu tién cao nhat vao két
qua di€ém thi tai vong 2 theo quy dinh.

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong dugc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 20. Giam sat ky xét tuyén vién chirc

1. Ban Giam sat do Giam d6c S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich quyét dinh

thanh 1ap, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban Gidm sét

Chiu trach nhi€ém trudc phap luat, trudc Giam dbe So trong qua trinh thuc
hién giam sat viéc t6 chirc xét tuyén ciia Hoi dong theo quy dinh cua phap luat;
phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban Giam sat va thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Giam sét

a) Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phan cong cia Truong ban Gidm sat;
bao cédo Trudng ban Giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trude phap
luat, truéc Trudng ban Giam sat vé nhiém vu duoc phan cong. Thanh vién kiém
Thu ky Ban Gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cuia Ban gidm sat.

b) Thanh vién Ban Giam sat dugc quyén vao phong thi phong van, thuc hanh
trong thoi gian to chirc thi phong van, thuc hanh; c6 quyén nhac nho thi sinh, thanh
vién Ban Kiém tra sat hach, cac thanh vién khac cua Hoi dong va thanh vién céc bo
phan gitp viéc ciia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy; dugce quyén
yéu cau 1ap bién ban ddi véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy (néu cb).

¢) Thanh vién Ban Giam sat dugc quyén 1ap bién ban trong trudong hop thanh
vién Ho1 dong, thanh vién cac bg phan gitp vi¢c cia Ho1 dong, Thu ky gitp viée vi
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pham néi quy, quy ché va dé nghi Giam doc Sé xem xét, xir Iy hanh vi vi pham d6
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat vé can bd, cong chuc, vién chuec.

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé to
chtrc ky tuyén dung vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hi¢n chuc
trach, nhi€ém vu cia cac thanh vién Hi dong va cac thanh vién tham gia cac bd
phan gitp viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi déng, dia diém lam viéc
ctua bo phan gitp viéc cia Hji dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban Giam sat

a) Thanh vién Ban Giam sat 1a cong chirc, vién chirc ciia S Van hoa, Thé
thao va Du lich.

b) Khoéng bb tri nhimg nguoi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bo phan giup viéc cua Hoi déng, thanh vién T Thu ky lam thanh vién Ban
Giam sat.

c) Khong bo tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
nguoi du tuyén vién chic hodc cua bén vo (chéng) cua ngudi dy tuyén vién chirc;
vo hodc chong, con dé hodc con nudi cta ngudi du tuyén vién chitc hodc nhimng
nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hgp thanh vién Ban Giam sat khong thuc hi¢n ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi dong
hoac cua céac thanh vién bo phan gitup viéc cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca
nhan thi thanh vién Hoi ddng hodc thanh vién bd phan gitp viéc caa Hoi dong co
quyén dé nghi Trudéng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vuy; déng thoi
Trudng ban giam sat co trach nhiém bao cdo Giam déc So xem xét, xur 1y trach
nhiém theo quy dinh cta Pang va cta phap luit vé can bo, cong chirc, vién chic.

8. Trudng hop co quan c6 tham quyén quan 1y nha nude vé cong chirc, vién
chirc tham gia giam sat vi¢c to chure tuyén dung vién chure theo tham quyén quy dinh
thi cling phai bao ddm nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai di€u nay.

Piéu 21. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén vién chirc, trudng hop c6 don thu
phan anh, kién nghi, khi€u nai, t6 cdo thi Ho1 dong Tuyén dung vién chirc xem xét
giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé khi€u nai, t6 cdo.

2. Truong hop cé don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé cc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chuc sau khi Hoi dong Tuyén dung vién
chuc da giai the thi co quan c6 tham quyén t6 chirc tuyén dung vién churc xem xét,
giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé khi€u nai, t6 cdo.

Piéu 22. Lwru trir tai liéu
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1. HO so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chuc, bao gom: cac vin ban vé to
chuc ky xét tuyén vién chic do Giam dbc So ky ban hanh; cic van ban cua Hoi
dong truyén dung vién chuc trong qua trinh t6 chic thuc hién; bién ban cac cudc
hop Hoi ddng; danh sach tong hop ngudi du diéu kién du tuyén vién chirc; cac bién
ban ban giao dé thi phong vén, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi phong
van; bién ban ban giao bai thi phong vén, dé thi gbc, bang tong hop két qua diém thi
phong van, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu c6), quyét dinh cong
nhan két qua tuyén dung, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co) va cac loai
bién ban, vin ban, tai liéu khéc lién quan dén ky tuyén dung vién chic.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thiic ky tuyén dung vién chuc, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan b ho so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo cac tGi dung bai thi phong vain con nguyén
niém phong cho luu trir ctia co quan dé t6 chic luu trit theo quy dinh cta phap luat
vé luu trir./.
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