
Mẫu số 04 

TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ…                    ...…………………………… 

    

                   ……., ngày ….. tháng …..năm …… 

 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU GIỚI THIỆU (BIỂU QUYẾT) 

(Tại Hội nghị…)  

----- 

Hôm nay, vào lúc …. giờ … phút, ngày … tháng … năm …., tại 
…….................................., Hội nghị.................................................(bước…) 
đã tiến hành bỏ phiếu kín giới thiệu (biểu quyết) nhân sự bổ nhiệm chức 
danh……........................................................................................ 

1. Thành phần:  

- Tổng số đại biểu được triệu tập........................... đồng chí. 

- Tổng số đại biểu dự hội nghị............................... đồng chí. 

- Số đại biểu vắng mặt …. đồng chí (lý do). 

- Chủ trì hội nghị:………... 

2. Hội nghị đã cử Tổ kiểm phiếu gồm….. đồng chí: 

- Đồng chí:…………..................: Tổ trưởng. 

- Đồng chí:………………………: Thành viên.  

- Đồng chí: ………………………: Thành viên.  

-.................................................................................................................. 

3. Kết quả kiểm phiếu: 

a) Về phiếu giới thiệu (biểu quyết): 

- Số phiếu phát ra: …......................; Số phiếu thu về: ………… 

- Số phiếu hợp lệ: …........................; Số phiếu không hợp lệ: ….............. 

b) Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau: (tỉ lệ % so với tổng số đại biểu 
được triệu tập) 

TT Họ và tên Số phiếu Tỉ lệ % 

1    

2    

...    

Biên bản này được lập thành … bản và được thông qua hội nghị lúc.... 
giờ... ngày..... tháng.... năm.......... 

 

CHỦ TRÌ HỘI NGHỊ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM PHIẾU 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
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