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PHU LUC 3
Quy trinh bé nhiém céc chirc danh Truéng phong, Phé Truéng phong,
Doi truéng, Doi phé thude cac don vi true thude S¢
(Ban hanh kém theo Quyer dinhso  /OD-SVHTTDL ngay  thang 12 nam 2022
cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Lai Chéau)

1. Doi v6i nguon nhan sy tai cho

a) Bwoc 1: Trén co sé chu truong, yéu cau, nhiém vy caa don vi va ngudn
nhan su trong quy hoach, nguoi dimg dau cha tri cing tap thé lanh dao don vi
thao luan, ra soat, théng nhat vé co ciu, sé luong, tiéu chuan, diéu kién va quy
trinh nhan su; ddng thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi véi ting
nhan sy trong quy hoach (gdm ca nhan sy duoc quy hoach chic danh twong
duong tro 18n), thong qua danh sach nhan sy dap ¢ng tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh dé 1y y kién gidi thiéu & budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi. Truong hop Lanh dao don vi chi ¢6
01 ngudi thi moi cap ay chi bo.

b) Bwéc 2: Can cir s6 lugng, co ciu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach
nhan sy di thong qua ¢ budc 1, Tha truong don vi trao doi dinh huéng nhan sy
dé nghi bo nhiém phu hop véi yéu cau caa phong, doi, tram thudc don vi dé hoi
nghi thao luan va tién hanh gigi thiéu nhan su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu
khong cong bé tai hoi nghi nay)

- Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi; Cip uy chi bo; trudng phong, doi
truong thudc don vi truc thuoc So.

- Nguyeén tic gii thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho mét chire danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duoc
triéu tap gidi thigu thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 nguodi nao dat trén
50% s phiéu gioi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢ sb phiéu gisi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gigi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat sé phiéu
30% tré 18n thi khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo cap cd
tham quyén xem xét, chi dao.

¢) Bwoc 3: Trén co sd Két qua gigi thiéu nhan su & budc 2, hoi nghi tién
hanh thao luan va gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi. Truong hop Lanh dao don vi chi c6
01 nguoi thi mai cap ay chi bo.

Nguyén tac gioi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
mét chirc danh trong sé nhan su dugc gisi thiéu & budc 2 hoic gisi thiéu ngudi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhat
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trén 50% tong s6 nguoi duoc triéu tap dong v thi duoc lya chon. Trudong hop
khong c6 nguoi ndo dat trén 50% sé phiéu gisi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢ s6
phiéu gi6i thiéu dat tir 30% trg 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo (két qua kiém
phiéu duoc céng bd tai hoi nghi nay). Truong hop khong co ngudi dat sé phiéu
30% thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo cdo cip c6 tham
quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gigi thiéu ¢ budc nay khac véi nhan sy duoc gidi
thiéu ¢ budc 2 thi tap thé 1anh dao don vi hop, thao luan, phan tich k¥ ludng, can
nhac nhiéu mat, xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy dé gidi thiéu ¢ budc tiép
theo (bang phiéu kin) theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh. Ngudi dugc lya chon phai c6 s6 phiéu giéi thiéu it nhat 2/3 tro 18n cua tong
s6 thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Truong hop khong co nguoi dat s6
phiéu it nhat 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cép cé
tham quyén xem xét, chi dao.

d) Buwéc 4: T6 chuc lay y kién gisi thiéu nhan sy theo danh sach di duoc
gidi thiéu & budc 3 (két qua kiém phiéu khdng cong bd tai hoi nghi nay).

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi; Trudong phong, Pho truéng phong,
Poi truong, doi phéd thuoc don vi; truong to chic doan thé. Bbi véi don vi co
dudi 30 ngudi hodc khdng co to chic cu thanh, thanh phan tham dy gom toan
thé cong chic, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

- Trinh ty lay y kién:

+ Théng béo danh sach nhan sy duoc gigi thiéu (¢ budc 3), tdm tit Iy lich,
quéa trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, trién
vong phét trién va duy kién linh vuc phan céng cong téc.

+ Ghi phiéu gii thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoic khong ky tén).

d) Buéc 5: Trén co sé Y Kién danh gia, nhan xét (bang vin ban) caa Cap uy
chi bd; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
méi nay sinh (néu co) déi véi nhan su; tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu
quyét gigi thiéu nhan su bang phiéu kin, (két qua kiém phiéu duoc cong bé tai hoi
nghi).

- Thanh phan: Tap thé 1anh don vi. Truong hop Lanh dao don vi chi ¢6 01
ngudi thi moi cap uy chi bo.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50%
tinh trén téng sé thanh vién duoc tridu tap thi duoc lya chon gidi thiéu, b nhiém.
Truong hop 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi nguoi dimg dau
don vi xem xét, lya chon nhan su dé trinh, dong thoi bao cdo day du cac y kién
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khac nhau dé cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop danh séch biéu
quyét c6 01 ngudi thi phai dat ty 1& 2/3 s6 phiéu try 1én ddng y gidi thiu thi mai
duoc lua chon.

- Can clr vao két qua budc 5, don vi 1ap to trinh, hd so bo nhiém trinh S&
S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

e) Can clr két qua cac budc trén va hd so trinh bd nhiém cta don vi, Vin
phong S¢ tham muu van ban d€ nghi tham tra, két luan vé tiéu chuan chinh tri cua
cap c6 tham quyén theo quy dinh.

Can ct vao két qua két luan nhan sy bao dam tiéu chuan chinh tri cua cp
c6 tham quyén theo quy dinh; Van phong S¢ tham muu béo céo, xin y kién Ban
chap hanh dang bo so, Tap thé lanh dao S¢ (bang phiéu kin), hoan thién hé so
trinh Giam ddc so quyét dinh.

2. Poi véi ngudn nhén si tir noi khac

2.1. Trwong hop nhin sw do Tap thé lanh dao sé dw kién diéu dong, bé
nhiém

Tap thé 1anh dao S& chi dao Van phong S phdi hop véi cac phong, don vi
lién quan tham muu tién hanh cac budc sau:

a) Buwdc 1: Trao d6i, 14y ¥ kién voi tap thé 1anh dao (Truong hop Lanh dao
don vi chi ¢6 01 ngudi thi moi cap ay chi bd) noi tiép nhan cong chirc, vién chirc
vé chu truong diéu dong, b6 nhiém;

a) Bwéc 2: (1) Trao doi, lay y kién véi tap thé lanh dao (Truong hop Lanh
dao don vi chi c¢6 01 nguoi thi mai cap ay chi bd) noi céng chic, vién chic dang
cong tac vé cha truong diéu dong va bd nhiém (nguoi duoc gigi thiéu phai dat sé
phiéu trén 50% so véi tong sé nguoi duoc tridu tap; trudng hop sb phiéu dat ti 16
50% (khéng qua ban) thi do nguoi ding dau xem xét, quyét dinh); lay danh gia,
nhan xét cua dia phuong, co quan, don vi noi nhan su dang cong tac; hoan thién
hd so b6 nhiém. (2) Gap cong chuc, vién chic dé trao doi vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

¢) Bwéc 3: Chu tri, tham muu trinh cap c6 tham quyén két luan tham dinh
tiéu chuan chinh tri can bg, dang vién theo quy dinh ddi véi nhan sy gidi thiéu bd
nhiém.

d) Sau khi c6 két luan nhan su bao dam tiéu chuan chinh tri cua cap cé
tham quyén theo quy dinh; Vin phong S¢ 1ap to trinh béo céo; xin y kién (Bang
phiéu kin) Ban chap hanh dang bo s, Tap thé 1anh dao so, hoan thién hd so trinh
Giam ddc so quyét dinh.

Truong hop cdng chiic, vién chicc dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy
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dinh, nhung nhung co quan, don vi (noi cong chirc, vién chiic dang cong tac hoac
noi tiép nhan) hodc cong chac, vién chic con c6 y kién khac nhau chua thong
nhét thi Van phong so bao cdo day dii cac y kién va trinh Tap thé 1anh dao s xem
xét quyét dinh.

2.2. Truwong hop nhin sw do don vi truc thupc sé c6 nhu ciu dé xudt
diéu dong, bo nhiém

Tap thé 1anh dao Pon vi chi dao bd phan td chtrc can bd tham muu tién
hanh cac budc sau:

a) Buwéc 1: (1) Trao doi, lay y kién véi tap thé 1anh dao co quan, don vi noi
cong chirc, vién chirc dang cong tac vé du Kién diéu dong (ngudi duoc gidi thiéu
phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong sé ngudi dugc tridu tap; truong hop sd
phiéu dat ti 18 50% (khong qué ban) thi do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh);
ldy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, don vi noi nhan su dang cong
tac; hoan thién hd so bd nhiém. (2) Gap cbng chic, vién chirc dé trao d6i vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

b) Bwéc 2: Tap thé 1anh dao co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém thao
luan, xem xét, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin). Nhan
su duge dé nghi bd nhiém phai duoc 2/3 s6 phiéu trg 1én dong .

¢) Bwéc 3: Can cu két qua biéu quyét caa Tap thé lanh dao, 1ap to trinh, hd
so d& nghi bd nhiém trinh S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

d) Can cu két qua cac budc trén, ho so trinh bd nhiém cua don vi, Phong To
chirc can bo Sé tham muu ban hanh van ban dé nghi cap c6 tham quyén két luan tham
dinh tiéu chuan chinh tri can bg, dang vién theo quy dinh ddi véi nhan su.

Sau khi c6 két luan nhan su bao dam tiéu chuan chinh tri caa cip c6 tham
quyén theo quy dinh; S& Vin hoa, Thé thao va Du lich Sé tham muu bao céo, xin
y kién Ban chap hanh dang bo so, Tap thé lanh dao s& (bang phiéu kin), hoan
thién ho so trinh Giam dbc sé quyét dinh./.
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